Project Life Management

Feladatok megoldasa

1. Ki és melyik projektmenedzsment tudasteriiletéért volt felelos a hajo épitése soran?
Projektintegracio, CEL, stratégia -

Projektterjedelem, feladatlebontas -

Utemezés, idémenedzsment -

Koltség menedzsment, pénziigyi tudatossag -

Minéségmenedzsment -

Eréforras menedzsment -

Kommunikaci6 menedzsment -

Kockazatmenedzsment -

Beszerzés -

Erintettek “Stakeholder” menedzsment -

2. Egy tébb évnyi tapasztalattal rendelkez6 munkavallalé tovabb kivanja képezni
magat, mely menedzsment teriileteket szilkkséges azonositania, ezekhez milyen
fontosabb konkrét feladatokat sziikséges elvégezni a sikeres képzéshez?

- A megfelelé szakmai képzés kivalasztasa
o A képzéssel szembeni elvarasok rogzitése (pl.: keresett szaktudas, megfizethet6

képzési dij, elérhetd képzési helyszin, munkahelyi tevékenységekkel 6sszeegyeztethetd
képzési idépontok, megfeleld képességek megléte a képzés sikeres elvégzéséhez)

- A feladatlebontas elkészitése
o Jelentkezés, beiratkozas

Tanszerek beszerzése

Képzéseken valo részvétel

Tanulas, hazi feladatok elkészitése, vizsgara készlilés

Sikeres vizsga letétele

Képesités megszerzése, a sikeres elvégzést bizonyité okmanyok atvétele
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- Utemezés

o Jelentkezési, kezdési idépont rogzitése

o Végso6 és részhataridék rogzitése

o Egyes feladatok elvégzéséhez sziikséges id6 felmérése o Egyes feladatok litemezése

- Koltségvetés elkészitése o Képzési dij

o Tanszerek, eszk6zok koltsége
o Utazas koltségei (pl. plusz benzin) o Vizsgadijak szambavétele

- Beszerzés
o szlikséges tanszerek, tananyagok és segédeszkdz6k szambavétele, beszerzése

« - Teljesitmény-értékelés, monitoring, minéségbiztsitas
o Ertékelési szempontok, mddok rogzitése
o Tanulasi tevékenység fellilvizsgalata (id6raforditas, tanulasi médszerek,
szorgalom) o Valtoztatasok szilkségességének azonositasa, a valtoztatasok végig
vitele

- - Kockazatok szambavétele
o Sikertelen vizsga, tdbblet eréforras/kéltség biztositasa a sikeres
Ujravizsgazashoz o Nem sikertl megfelel6 mennyiségU idét biztositani a
rendszeres tanulashoz
o Megvett tananyag nem megfelel
o Esetleges betegség miatt kihagyott képzési idépontok
o Munkahelyi tevékenység nehezen 0sszeegyeztethet a tanulassal
o Nem megfelel6 képzési szinvonal
- Projektzaras
o tanulsagok levonasa
o adminisztrativ zaras, képzettséget igazolé okmany atvétele



